
20 ani
Feminin
Chișinău
10 000 MDL

TOP Competențe
Lucru în echipă · 4 luni

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager de oficiu
Despre mine
Sunt o persoană responsabilă, comunicabilă și pozitivă, dornică
de a lucra într-o echipă în care mă pot dezvolta pe plan
profesional și de a învăța într-un timp scurt .
Sunt capabilă să operez cu sistemul de operare PC, Microsoft
Office, Word, Excel, Power Point, 1C-Contabilitate vers 8.3 prin
server , Zoom, Moodle, CRM, Gmail, Google Drive

Experiența profesională

Manager de oficiu · BmB Lider Company · Chișinău
Iunie 2024 - Prezent · 6 luni

Responsabilități:
- Lucru cu baza de clienți CRM
- Lucru în Word /Excel
- Promovarea pe rețelele sociale
- Lucru cu tehnica de birou

Contabil-stagiar · Expert Contabil Master Studio
S.R.L · Chișinău
Iulie 2024 - Octombrie 2024 · 4 luni

Responsabilități:
Ținerea evidenței contabile pe următoarele sectoare: casa,
banca, facturi de cumpărare, facturi de vânzare, cadre, salariu,
dări de seamă
Competențe: Lucru în echipă

Domeniile dorite
Office / Secretariat
Contabilitate / Audit

Studii: Medii

IPLT Hyperion
Absolvit în: 2023
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Cursuri, training-uri
Membru al grupului Expert Contabil-platforma online din
domeniul contabilității/fiscalității
Absolvit în 2024
Organizator: Expert Contabil

Curs Complet de Contabilitate și 1C v.8.3/ Certificat de
absolvire a cursului complet de Contabilitate 1C v.8.3
Absolvit în 2024
Organizator: Compania „C.I.C. Expert Contabil” S.R.L

Curs intensiv de inițiere pentru Agenții Imobiliari
începători
Absolvit în 2024
Organizator: Compania BmB Lider Company
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