
46 ani
Feminin
Chișinău
8000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Elementar
Rusă · Fluent

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Бухгалтер / помощник
бухгалтера
Despre mine
Люблю активный отдых с семьёй.

Experiența profesională

Начальник ОИТ · СП "Топаз" АО
Octombrie 2021 - August 2023 · 1 an 11 luni

Система менеджмента качества, работа со стандартами
предприятия (актуализация, разработка, внедрение,
внесение изменений), подготовка проектов приказов по
СМК, аудит по соблюдению требований стандартов

Главный специалист по опеке в г. Днестровск
· Министерство по социальной защите и
трудМинистерство по социальной защите и труду
ПМР, Отдел опекиу, Отдел опеки
Septembrie 2020 - Octombrie 2021 · 1 an 1 lună

Подготовка проектов заключений, представлений, приказов,
контроль за деятельностью опекунов и попечителей,
составление актов ЖБУ, представительство в суде, прием
граждан, контроль за неблагополучными семьями,
постановка на учет семей группы риска, участи в рейдах
совместно с инспекторами по делами несовершеннолетних
и специалистом в комиссии по защите прав
несовершеннолетних, участие в заседании комиссии по
защите прав несовершеннолетних, переписка с гос.
службами и пр.

Инспектор по кадрам · МУП ЖЭУК г.
Днестровска
Octombrie 2013 - Septembrie 2020 · 7 ani

Прием, перевод, увольнение, табелирование, больничные
листы, статистика, ведение трудовых книжек, форма Т2,
трудовые договора, договора ГПХ, дополнительные
соглашения, подготовка проектов приказов по ОК и ЛС,
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работа с практикантами, осужденными (прием, заключение
договоров, табелирование), подготовка характеристик на
работников, разработка должностных инструкций.

Юрисконсульт · ПУЖКХ г. Слободзея
Septembrie 2012 - Octombrie 2013 · 1 an 1 lună

Представительство в суде, работа с должниками

Помощник нотариуса · Частный нотариус ·
Днестровск
Aprilie 2000 - Septembrie 2012 · 12 ani 6 luni

Подготовка проектов документов (договора, доверенности,
завещания), удостоверение надписи, консультации.
Самостоятельно обучилась работе в программе "Lotus"

Studii: Superioare

«Московский институт предпринимательства и права»
Тираспольский филиал
Absolvit în: 2008
Facultatea: Юридический
Specialitatea: «Юриспруденция» 

Cursuri, training-uri
СМК ISO 9001:2015 Менеджер СМК
Absolvit în 2021
Organizator: «Centrul de metrologie aplicata si certificare»

Contabilitate, 1C, Impozitare
Absolvit în 2023
Organizator: S.R.L.”Vanar-Comerţ”
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