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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent
e Rusa : Fluent

RABOTA

CV din 1 Februarie 2024

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Operator contabil

Experienta profesionala

Asistent administrator juridic - SRL Expert Consult
Februarie 2023 - Septembrie 2023 - 8 luni

Indeplinirea sarcinilor din Amo CRM
Examenarea actelor de stare civila

Depunerea cererilor pentru duplicate si transcrierea actelor de
stare civila

Asistarea persoanelor fizice la ASP pentrubobtinerea actelir de
stare civila, la procedura de schimb de nume

Deplasari la ASP devpevteritoriul Republicii Moldova si teritoriul
Transnistriei

Deplasari la primarii,arhive, consiile raionale de pe teritoriul
Transnistriei si al Republicii Moldova

Completarea cererilor pentru depunerea dosarelor si
minidoasarelor pentru redobindirea cetateniei romane

Programarea cetatenilor la depunerea dosarelor pentru cetatenie
romana

Programarea cetatenilor la serviciile Consulatului Romaniei

Contabila - S.R.L. Materimcons
lulie 2016 - Octombrie 2022 - 6 ani 4 luni

- Introducerea facturilor pentru marfa primita;

- Eliberarea facturilor pentru marfa livrata;

- Primirea comenzilor pentru livrarea marfii;

- Verificarea soldurilor finale la sfarsitul lunii cu cumparatorii si
furnizorii;

-Verificarea facturilor emise cu registrul vanzarilor,

- Eliberarea si prelucrare foilor de parcurs;

- Elaborarea rapoartelor statistice;

- Introducerea datelor noilor angajati in 1C;

- Indeplinirea si evidenta dosarelor personale;

- Elaborarea ordinelor resurse umane, contracte individuale de
munca. acorduri aditionale.
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Noiembrie 2010 - August 2016 - 5 ani 10 luni

Organizarea si desfasurarea procesului educational la elevii de
varsta scolara mica.

Studii: Superioare

Universitatea Pedagogica de Stat " lon Creanga

Absolvit in: 2013

Facultatea: Pedagogie Tnvatamint primar

Specialitatea: Management si consiliere in invatamintul primar

Universitatea Pedagogica de Stat " lon Creanga "
Absolvit in: 2011

Facultatea: Pedagogie Tnvatamint primar

Specialitatea: Pedagogie in invatamintul primar

Cursuri, training-uri

HR Star
Absolvit in 2023
Organizator: Smart Solver business consulting company

Contabil la nivel incepator
Absolvit in 2016
Organizator: SRL Vanar - Comert
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