
EC
36 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Fără program

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Contabil, Specialist
resurse umane
Despre mine
- Prelucrarea documentelor primare;
- Operatiuni de casa,banca ;
- Evidenta operatiunilor valutare;
- Operatiuni de import;
- Eliberarea facturilor, lucrul cu contractele;
- Evidenta combustibilului conform foilor de parcurs;
-Evidenta contabilă a materialelor, OMVSD, mărfurilor, serviciilor,
mijloacelor de transport;
- Verificarea registrelor de livrări si procurări;
- Evidenţa creanţelor şi datoriilor;
- Verificarea decontarilor cu contragenţii;
- Pregatirea documentelor primare pentru rapoarte fiscale şi
statistice;

Experiența profesională

Contabil · Corden ST SRL
Martie 2018 - Prezent · 6 ani 9 luni

Contabilitatea

Contabil, Specialist resurse umane · Video
Security
Iulie 2011 - Februarie 2018 · 6 ani 8 luni

Lista lucrărilor efectuate
- Prelucrarea documentelor primare;
- Operatiuni de casa,banca ;
- Evidenta operatiunilor valutare;
- Operatiuni de import;
- Eliberarea facturilor, lucrul cu contractele;
- Evidenta combustibilului conform foilor de parcurs;
-Evidenta contabilă a materialelor, OMVSD, mărfurilor, serviciilor,
mijloacelor de transport;
- Verificarea registrelor de livrări si procurări;
- Evidenţa creanţelor şi datoriilor;
- Verificarea decontarilor cu contragenţii;
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- Pregatirea documentelor primare pentru rapoarte fiscale şi
statistice;
- Lucru in departamentul HR :
* Pregătirea, prelucrarea și completarea următoarelor
documente:
1. Pregatirea si semnarea contractului de muncă
2. Dezvoltarea fişelor de post
3. Completarea carnetelor de muncă
4. Completarea registrului circulaţiei carnetelor de muncă
5. Pregatirea si semnarea ordinilor de angajare si concidiere
6. Completarea registrului de înregistrare a Contractelor de
munca
7. Administrarea tabelelor de pontaj
8. Completarea fişei personale MR2
9.Intocmirea graficului de concedii
10.Intocmirea registrului ordinilor întreprinderii ce ţin de
personal

Contabil · Decle Grup SRL
Iulie 2007 - Martie 2009 · 1 an 8 luni

Contabilitatea

Studii: Medii de specialitate

Colegiul Financiar- Bancar „A. Diordiţa” (liceu)
Absolvit în: 2007
Specialitatea: Contabilitea 

Cursuri, training-uri
Сursuri de perfecționare in domeniu contabilitatii
Absolvit în 2008
Organizator: ACAP
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