2 33 ani

@ Feminin
© Chisinau
& 12 500 MDL

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent
¢ Rusa - Mediu

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Ajutor contabil, Asistent
manager

Despre mine

Comunicativa, dornica de a invata lucruri noi.

Spirit de echipa. Perseverenta in atingerea obiectivelor si
obtinerea rezultatelor. Serioasa, responsabila.

Experienta profesionala

Sefa in sala de comert - ,,47 PARALLEL,,
Decembrie 2020 - Prezent - 4 ani

Managementul echipei: Coordonarea si supravegherea
activitatilor personalului din magazin.

Gestionarea stocurilor: Asigurarea disponibilitatii produselor in
magazin, monitorizarea stocurilor si aprovizionarea
corespunzatoare.

Relatii cu clientii: Asigurarea unui serviciu clienti de calitate,
rezolvarea problemelor si raspunsul la intrebarile clientilor

Supervizarea operatiunilor zilnice: Asigurarea bunei functionari a
activitatilor magazinului, inclusiv deschiderea si inchiderea
magazinului, gestionarea fondurilor de casa etc.

Ajutor contabil - FIRMA ,,RIDEAMUS” SRL
Aprilie 2018 - lunie 2020 - 2 ani 3 luni

- Evidenta facturilor:

- Inregistrarea si gestionarea facturilor primite si emise intr-un
sistem contabil.

- Verificarea corectitudinii datelor din facturi in conformitate cu
legislatia fiscala si contabila in vigoare.

- Efectuarea operatiunilor de casa, evidenta registrului de casa:
- Inregistrarea zilnica a operatiunilor de casa, inclusiv incasari si
plati.

- Mentinerea si reconcilierea soldului registrului de casa cu
fondurile fizice disponibile.

- Intocmirea deconturilor foilor de parcurs:

- Gestionarea si inregistrarea cheltuielilor legate de deplasarile
angajatilor in scop profesional.

- Completarea si verificarea deconturilor de cheltuieli pentru
foilor de parcurs, inclusiv documentarea corespunzatoare
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conform normelor interne si fiscale.
- Evidenta combustibilului, decontarea combustibilului:

- Inregistrarea consumului de combustibil pentru vehiculele de
serviciu sau pentru alte utilizari specifice Tn cadrul organizatiei.

- Verificarea si reconcilierea cheltuielilor cu combustibilul,
asigurandu-se ca toate achizitiile sunt justificate si documentate
corespunzator.

Studii: Superioare incomplete

UNIVERSITATEA TEHNICA A MOLDOVEI
Absolvit in: 2024

Facultatea: INGINERIE BISINESS SI ADMINISTRARE
Specialitatea: FINANTE SI BANCI

Cursuri, training-uri

ASOCIATIA CONTABILILOR SI AUDITORILOR
PROFESIONOSTI ( ACAP)

Absolvit in 2018

Organizator: Initiate de mine personal, pentru a Tmi Tmbunatati
competentele.
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