
23 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Comunicare
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Administrator,
Receptionist, Hostess,
office manager
Despre mine
Imi place sa cunosc oameni,locuri,experiente noi.
Sunt o fire energica si impulsiva mai sunt optimista si
intelegatoare.
Mai putin imi place rutina zilnica.
Cunoasterea technicilor de birou.
Vorbire fluenta la telefon.
Abilitatea de a vorbire cu clientii.
Abilitatea de reclamarea,
Ma simt libera in fata camerei video,
Cunosc CRM, Outlook etc.

Experiența profesională

Executive assistant · ABandpartners
Martie 2021 - August 2023 · 2 ani 6 luni

Apeluri telefonice, organizarea meeting-urilor ,sedinte internet si
externe , intimpinarea clientilor, responsibla de
facturi,comenzi,evenimente,reportul saptaminal , ghidarea
colectivului etc.

Administrator · Royal casino · Iasi
Iulie 2020 - Februarie 2021 · 8 luni

Intampinarea clientilor, inmânarea câstigurilor , organizarea
evenimentelor, reportul zilnic a casei.
Ajutarea supraveghetorilor de jocuri de noroc.

Studii: Superioare

ESPEE
Studiez la moment
Facultatea: Drept
Specialitatea: Drept 
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