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Contabil

Despre mine

TRAVAIL EN EQUIPE
RESISTANCE AU STRESS
ETRE ORGANISE
SAVOIR S’ADAPTER
L’AUTONOMIE

Experienta profesionala

Comptable - Royal Trans Solutions - Strasbourg,
France
August 2021 - Prezent - 3 ani 4 luni

* Accompagnement a l'ouverture de I'entreprise, collaboration
avec des avocats et des experts comptables pour une bonne
maftrise de la gestion d'activité .

* Saisie comptable des documents dans |'outil de gestion
(factures fournisseurs, factures clients, notes de frais), en
garantissant I'exactitude des données entrées.

* Reglement des factures, paiement des salaires.

* Recrutement de personnel , en placant des annonces sur les
sites de recrutement et Facebook.

» Conclure les contrats de prestation de services .

e Accompagnement a I'ouverture des comptes bancaires des
nouveaux salariés, la relation permanente avec la banque.

Assistante administrative - Baltijos Transporto
Sistemos
Mai 2019 - lulie 2021 - 2 ani 3 luni

» Exécution de taches administratives courantes :traitement des
mails, tenue du planning.

» Gestion des relations avec les fournisseurs et les prestataires,
réponse aux demandes par mail et téléphone, comptes rendus
aupres de mon supérieur.

* Accueil et intégration des nouveaux employés, présentation du
fonctionnement du service (méthodes et procédures de travail),
aide a la prise de poste.

* Coordination avec les chauffeurs.
* Calcul et suivi de la consommation de carburant (gasoil) des
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vehicules de la flotte automobile de I'entreprise .

Contabil - Japan Tobacco International
Martie 2018 - Martie 2019 - 1 an 1 luna

* Enregistrement et suivi des immobilisations.

* Contrdle des états de synthése relatifs aux immobilisations et
amortissements.

* Enregistrement des flux d’'immobilisations dans le logiciel.
* Saisie d'écarts d’inventaires sur stock.

» Définition précise des taches a effectuer dans le respect des
délais et des attentes.

* Traitement des factures et tenue des livres afin de préserver la
bonne santé financiere de I'entreprise.

e Paiement des fournisseurs en temps et en heure.
e Participations aux clétures mensuelles et annuelles.

Comptable junior - VeO Worldwide
Mai 2017 - Martie 2018 - 10 luni

Gestion comptable d'un portefeuille d'entreprises francaises
ayant comme mission:

- Contréler et analyser le compte fournisseurs et compte client ;
- Rapprocher et justifier le compte fournisseurs et compte client ;
- Rapprochement bancaire ;

- Communication avec des interlocuteurs internes et externes ;
- Anticiper des actions, afin de régulariser la situation ;

- Prépare de rapports ;

- Saisie de diverses opérations comptables afin de garantir la
bonne tenue de la comptabilité.

Contabil - CIC Fidesco SRL
lulie 2012 - Maij 2017 - 4 ani 11 luni

e En charge d’'un portefeuille fournisseurs, réception des
factures,

imputation comptable ou rapprochement commande / facture.

» Réalisation de reporting et analyses spécifiques au cycle
fournisseurs

e Implication dans les cl6tures mensuelles et annuelles sur le
cycle

fournisseurs (révision de comptes, etc...)
* Gestion des immobilisations et des stocks de matieres.
e Suivi des cessions & Amortissements mensuels.

* Rapprochement comptabilité générale et données du module
immobilisations SAP.

e Travail en collaboration avec les autres départements pour
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fluidifier les processus

Studii: Superioare

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA
Absolvit in: 2014

Facultatea: CONTABILITATE

Specialitatea: CONTABILITATE SI AUDIT
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