
23 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Mediu
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Project Manager /
Product Manager

Experiența profesională

Project Manager · Titanium Software
Decembrie 2019 - Prezent · 5 ani

Занимаюсь руководством отдела маркетинга как project
manager, в обязанности входит:
- Согласование сроков;
- Разделение продукта на компоненты и передача их
исполнителям;
- Определение требуемых ресурсов и рабочей среды, их
распределение внутри команды;
- Определение приоритетности задач;
- Отслеживание должной приоритетности выполнения
задач;
- Отслеживание сроков выполнения задач;
- Отслеживание удовлетворенности проектом со стороны
команды;
- Решение всевозможных конфликтных ситуаций внутри
команды и в связке заказчик-команда;
- Предоставление заказчику отчетности о ходе выполнения
задач и проекта в целом;
- Презентация заказчику готовых решений, демо-версий,
прототипов;

Office Manager · IT Program Group
Aprilie 2019 - Septembrie 2019 · 6 luni

- Встреча посетителей и гостей офиса;
- Отправка писем и документов, касающихся
деятельности компании;
- Ведение брони meeting room (материально-техническое
обеспечение, оповещение участников о времени и месте
проведения);
- Организация оптимальной работы сотрудников,
находящихся
в командировке - бронь и заказ билетов, поиск и заказ
квартиры/отеля, а также решение их текущих проблем;
- Информирование сотрудников о важных административно-
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хозяйственных новостях компании;
- Осуществление контроля за надлежащим состоянием
офисного оборудования и коммуникаций;
- Помощь в организации праздников и других
корпоративных
мероприятий;
- Поиск и заказ/покупка инвентаря в офис;

Event Manager · Generator Hub
Iunie 2018 - Martie 2019 · 9 luni

- Концептуализация мероприятий и их планирование.
- Организация мероприятий в партнерстве, внутренних,
благотворительных, хакатонов.
- Формирование бюджетов. Логистика.
- Продвижение событий в социальных сетях.
- Общение с партнерами и привлечение спонсоров.

Координатор волонтеров · RVC
Iunie 2017 - August 2018 · 1 an 3 luni

- Реализация социальных проектов.
- Работа с базами данных.
- Организация сессий с волонтерами.
- Создание необходимых условий труда для волонтеров и
проверка качества проделанной работы.
- Создание записей и документации для проектов.
- Проведение собеседований с новыми волонтерами.

Studii: Medii de specialitate

Colegiul de arte plastice "Alexandru Plămădeală"
Absolvit în: 2019
Specialitatea: Дизайнер Интерьера 
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